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MAHARASHTRA STATE BOARD OF SKILL DEVELOPMENT EXAMINATION, MUMBAI

Examination—July, 2020

CERTIFICATE COURSE IN BANKING ASSISTANT

[´Éä³ý ----3 iÉÉºÉ]

(BEÚòhÉ MÉÖhÉ----100)

 +Éì{É®äú¶ÉxºÉ <xÉ ¤ÉÄEò +EòÉ>ð]õÓMÉ +ìhb÷ ±ÉÉäxÉ +Éì{É®äú¶ÉxºÉ, +nù®ú ºÉÌ´½þºÉäºÉ
+Éì¡ò + ¤ÉÄEò (|ÉÉiªÉÊIÉEò-2)

MÉÖhÉ

251. JÉÉ±ÉÒ±É {ÉÊ®úÎºlÉiÉÒiÉ ¤ÉÄEò®ú ¨½þhÉÚxÉ iÉÖ̈ ½þÒ EòÉähÉiÉÒ ¦ÉÚÊ¨ÉEòÉ PªÉÉ±É (EòÉähÉiÉä½þÒ {ÉÉSÉú) :----

(+) ¸ÉÒ. MÉhÉä¶É iÉÖ̈ ÉSªÉÉ ¤ÉÄEäòEòbä÷ ¯û. 25,000 SÉä EòVÉÇ ¨ÉÉMÉiÉ +É½äþ. iªÉÉEòÊ®úiÉÉ |ÉÊiÉ¦ÉÚiÉÒ
¨½þhÉÚxÉ iÉÖ̈ ÉSªÉÉSÉ ¤ÉÄEäòSÉä ¦ÉÉMÉ (Shares) `äö>ð <ÎSUôiÉÉä, ¤ÉÄEò ¨ÉìxÉäVÉ®ú ¨½þhÉÚxÉ iÉÖ̈ ½þÒ
EòÉªÉ ÊxÉhÉÇªÉ PªÉÉ±É? EòÉ ?

(¤É) ºÉÖ®úIÉÉ `äö´É JÉhÉÉiÉÒ±É ¨ÉÉè±ªÉ´ÉÉxÉ ´ÉºiÉÚǼ É®ú ¤ÉÄEäò±ÉÉ +É{É±ÉÉ vÉÉ®úhÉÉÊvÉEòÉ®ú ´ÉÉ{É®úiÉÉ
ªÉäiÉÉä EòÉªÉ ? EòÉ ?

(Eò) iÉÖ̈ ÉSªÉÉ ¤ÉÄEäòiÉÒ±É BEò ºÉÖ®úIÉÉ `äö´É JÉhÉ ¸ÉÒnäù´É {ÉÆÊb÷iÉ ªÉÉÆxÉÒ ¦ÉÉb÷¬ÉxÉä PÉäiÉ±ÉÉ +ºÉÚxÉ
EÖò. ¦ÉCõiÉÒ {ÉÆÊb÷iÉ iªÉÉ JÉhÉÉSÉä ´ªÉ´É½þÉ®ú Eò®úhªÉÉSÉÒ ¨ÉÉMÉhÉÒ Eò®úÒiÉ +É½äþ.

(b÷) 28 ¨ÉÉSÉÇ 2019 iÉÉ®úÒJÉ +ºÉ±Éä±ÉÉ vÉxÉÉnäù¶É |ÉnùÉxÉÉºÉÉ`öÒ ¤ÉÄEäòSªÉÉ Eò^õªÉÉ´É®ú 26 ¨ÉÉSÉÇ
2019 ®úÉäVÉÒ ºÉÉnù®ú Eäò±ÉÉ.

(<) 12 ºÉ{]åõ¤É®ú 2019 iÉÉ®úÒJÉ +ºÉ±Éä±ÉÉ vÉxÉÉnäù¶É |ÉnùÉxÉÉºÉÉ`öÒ ¤ÉÄEäòSªÉÉ Eò]Âõ]õ¬É´É®ú 15
¨ÉÉSÉÇ 2020 ®úÉäVÉÒ ºÉÉnù®ú Eäò±ÉÉ.

(¡ò) ¸ÉÒ. ®úÉ½Úþ±É ½äþ iÉÖ̈ ÉSªÉÉ ¤ÉÄEäòSÉä OÉÉ½þEò +ºÉÚxÉ iªÉÉÆSÉÉ Ê¨ÉjÉ ½þÉ ¸ÉÒ. ®úÉ½Úþ±É ªÉÉÆSªÉÉ ¤ÉÄEò
JÉÉiªÉÉiÉÒ±É Ê¶É±±ÉEò ®úCEò¨É VÉÉhÉÚxÉ PÉä>ð <ÎSUôiÉÉä.

(MÉ) ¨ÉÖnùiÉ `äö´ÉÒSªÉÉ xÉÚiÉxÉÒEò®úhÉÉºÉÉ`öÒ (Renewal) +VÉÇ |ÉÉ{iÉ ZÉÉ±ÉÉ +É½äþ.

2.  JÉÉ±ÉÒ±É |É¶xÉÉÆSÉÒ =kÉ®äú tÉ (EòÉähÉiÉä½þÒ iÉÒxÉ) :---

(+) iªÉÉSÉ ¤ÉÄEäòiÉ ¤ÉSÉiÉ JÉÉiªÉÉSªÉÉ {ÉÊ®úSÉªÉ ºÉPªÉÉ +ºÉ±Éä±ªÉÉ ´ªÉ´ÉºÉÉªÉ ºÉÆºlÉäºÉÉ`öÒ
SÉÉ±ÉÚ JÉÉiÉä =PÉb÷hªÉÉºÉÉ`öÒ +VÉÇ |ÉÉ{iÉ ZÉÉ±ÉÉ.

(¤É) SÉÉ±ÉÚ JÉÉiªÉÉiÉ Ê¶É±±ÉEò +ºÉ±Éä±ªÉÉ ®úEò¨Éä{ÉäIÉÉ VÉÉºiÉ ®úCEò¨É EòÉfø±ªÉÉºÉ OÉÉ½þEò
¤ÉÄEäòSÉÉ @ñhÉEòÉä (Debtor) ½þÉäiÉÉä.

(Eò) Clearing House (½ÖÆþb¬ÉSÉÉ Ê½þ¶ÉÉä¤É SÉÖEòiÉÉ Eò®úhÉä) ½äþ EåòpùÒªÉ ¤ÉÄEäòSÉä BEò EòÉªÉÇ
+É½äþ, º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) ¤ÉÄEäòiÉÒ±É ®úÉäJÉ Ê´ÉÊxÉ¨ÉªÉ |ÉÊGòªÉÉ ºÉ¨ÉVÉÉ´ÉÚxÉ ºÉÉÆMÉÉ.

3. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ SÉÉ®ú |É¶xÉÉÆSÉÒ =kÉ®äú Ê±É½þÉ :----

(+) BEò ÊxÉ¨ÉÉÇiÉÉ (Manufacturer) EòVÉÉÇºÉÉ`öÒ +É{É±ªÉÉ ¤ÉÄEäòEòbä÷ VÉÉiÉÉä +ÉÊhÉ EòSSÉÉ
¨ÉÉ±É ºÉÖ®úIÉäSªÉÉ °ü{ÉÉiÉ näùiÉÉä. +Éì¡ò®ú Eäò±Éä±ªÉÉ ºÉÖ®úÊIÉiÉäiÉ´É®ú ªÉÉäMªÉ ¶ÉÖ±Eò EòÉªÉ
+ºÉä±É ? +É{É±ªÉÉ =kÉ®úÉºÉÉ`öÒ EòÉ®úhÉä tÉ.

(¤É) ‘ Eäò´É³ý JÉÉiÉänùÉ® ’ ªÉÉ GòÉÄËºÉMÉ ¨ÉÖ³äý ºÉÆEò±ÉxÉ Eò®úhÉÉ®äú ¤ÉÄEò®ú ËEò´ÉÉ {Éä̈ Éå]õ ¤ÉÄEò®ú
|É¦ÉÉÊ´ÉiÉ +É½äþiÉ. +¶ÉÉ GòÉÄËºÉMÉSÉÉ |É¦ÉÉ´É º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eò) +YÉÉxÉ ´ªÉCõiÉÒSªÉÉ xÉÉ´Éä ¤ÉÄEäòiÉ ®úÉäJÉ{ÉiÉ JÉÉiÉä =PÉb÷iÉÉ ªÉäiÉä.---SÉÚEò ËEò´ÉÉ ¤É®úÉä¤É®ú
ºÉÉÆMÉÉ ´É EòÉ®úhÉä tÉ.

(b÷) ¤ÉÄEò®ú +É{É±ªÉÉ JÉÉiÉänùÉ®úÉSªÉÉ JÉÉiªÉÉÊ´É¹ÉªÉÒ EòÉähÉiÉÒ½þÒ ¨ÉÉÊ½þiÉÒ jÉªÉºlÉ ´ªÉCõiÉÒ±ÉÉ
näù>ð ¶ÉEòiÉÉä----SÉÚEò ËEò´ÉÉ ¤É®úÉä¤É®ú ºÉÉÆMÉÉ ´É EòÉ®úhÉä tÉ.

(<) ¦ÉÉ®úiÉÉiÉ SÉ±ÉxÉÒ xÉÉä]õÉ ºÉå]Åõ±É ¤ÉÄEò +Éì¡ò <ÆÊb÷ªÉÉ (¦ÉÉ®úiÉÒªÉ Ê®úZÉ´½Çþ ¤ÉÄEò) UôÉ{ÉiÉä---SÉÚEò
ËEò´ÉÉ ¤É®úÉä¤É®ú ºÉÉÆMÉÉ ´É EòÉ®úhÉä tÉ.

(¡ò) OÉÉ½þEòÉ±ÉÉ iªÉÉSªÉÉ ºÉÖ®úIÉÉ `äö´É JÉhÉÉSÉä xÉÚiÉxÉÒEò®úhÉ (Renewal of safe deposit
vault) Eò®úÉ´ÉªÉÉSÉä +É½äþ (¤ÉÄEò®ú ¨½þhÉÚxÉ ªÉÉ ¤ÉÉ¤ÉiÉÒiÉ +É{ÉhÉ EòÉªÉ EÞòiÉÒ Eò®úÉ±É.
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MÉÖhÉ

10

10

10

4. iÉÖ̈ ½þÒ ¤ÉÄEäò±ÉÉ Ênù±Éä±ªÉÉ ¦Éä]õÒSªÉÉ +ÉvÉÉ®äú, SÉÉ±ÉÚ JÉÉiÉä =PÉb÷hªÉÉSÉÒ EòÉªÉÇ{ÉrùiÉÒ º{É¹]õ Eò®úÉ.

ËEò´ÉÉ

iÉÖ̈ ½þÒ ¤ÉÄEäò±ÉÉ Ênù±Éä±ªÉÉ ¦Éä]õÒSªÉÉ +ÉvÉÉ®äú, ¤ÉÊ½þMÉÇiÉ ºÉ¨ÉÉ¶ÉÉävÉxÉ (outward clering)

{ÉrùiÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

5. ªÉÉäMªÉ =nùÉ½þ®úhÉÉºÉ½þ {ÉÖføÒ±É ¤ÉÉ¤ÉÓSÉä xÉ¨ÉÖxÉä tÉ (EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ) :----

(+) OÉÉ½þEò {ÉÖÎºiÉEòÉ (Pass book)

(¤É) ¨ÉÖnùiÉ `äö´É {ÉÉ´ÉiÉÒ (Fixed Deposit receipt)

(Eò) ¦É®úhÉÉÊSÉaöÒ (Pay-in- slip).

6. (+) ¤ÉÄEäò±ÉÉ Ênù±Éä±ªÉÉ ¦Éä]õÒSªÉÉ +ÉvÉÉ®úÉ´É®ú Ê´ÉtÉlªÉÉÈxÉÒ ¤ÉxÉ´É±Éä±ÉÉ |ÉEò±{É.

(¤É) +¦ªÉÉºÉGò¨ÉÉ´É®ú +ÉvÉÉÊ®úiÉ Ê´ÉtÉlªÉÉÈxÉÒ ¤ÉxÉ´É±Éä±ªÉÉ ´ÉÁÉ ´É ¤ÉÄEò ¦Éä]õ {ÉÖÎºiÉEòÉ (Visit
book).
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[TIME ALLOWED — 3 HOURS]

(MARKS — 100)

OPERATIONS IN BANK ACCOUNTING AND LOAN OPERATIONS,
OTHER SERVICES OF A BANK (PRACTICAL-II)

1. As a banker how would you act in the following situations (any five) :—

(a) Mr. Ganesh approaches you for a laon of Rs. 25,000 against the
security of shares of your bank. As a branch manager what
decision you will take ? Why ?

(b) Can a banker exercise a right of lien on securities or valuables
lying in a safe deposit vault ? Why ?

(c) Miss Bhakti Pandit demands to operate a safe deposit vault, hired
by Mr. Dev pandit, with your Bank.

(d) A cheque dated 28th March 2019 is presented for payment at the
counter of bank on 26th March 2019.

(e) A cheque  dated  12th September 2019 is presented for payment
at the counter of bank on 15th March 2020.

(f) Mr. Rahul a customer, of your bank but his friend wants balance
amount enquiry in Rahul’s account.

(g) Application received for revenwal of fixed deposit.

2. Answer the following questions (any three) :—

(a) Application received for opening a Current Account for a business
firm with an introductory signature of Saving Account holder of
the same bank.

(b) A customer becomes the debtor if current account is overdrawn.

(c) Explain clearing house is one of the function of Central Bank.

(d) Explain procedure of Exchange of cash in bank.

3. Attempt any four of the following :—

(a) A manufacturer approaches your bank for a loan and offers raw
material as security. What would be the proper mode of charge on
the security offered ? Give reason for your answer.

(b) Is the collecting banker or paying banker affected by the crossing
“Account Payee’’ only. Explain the effect of such a crossing.

(c) A cashless account can be opened in the bank in the name of
minors— True or false give reason.

(d) The banker may give any information about his account holders
account to the third person— True or false, give reason.

(e) In India currency notes print by Central Bank of India (Reserve
Bank of India)  True or false, give reason.

(f) A customer has to renew his safe deposit locker (As a banker

how will you act in the following situation).

Marks

25
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4. On the basis of your visit to bank, explain Current Account opening

procedure.

OR

On the basis of your visit to bank, explain Outward clearing

procedure of Bank.

5. Prepare the following documents with suitable illustrations

(any two) :—

(a) Pass Book

(b) Fixed Deposit Receipt

(c) Pay-in-slip.

6. (a) Project prepared by students on bank visit.

(b) Notebook and Visit book prepared by students on syllabus.

Marks

10

10

10

10


